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ระเบียบกระทรวงมหาดไทย 

ว่าด้วยค่าใช้จ่าย 
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ระเบียบกระทรวงมหาดไทย 
ว่าดว้ยค่าใช้จ่ายเพื่อช่วยเหลือประชาชนตามอ านาจหนา้ที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิน่   

พ.ศ.  2566 

 
 

โดยที่เป็นการสมควรปรับปรุงระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายเพ่ือช่วยเหลือประชาชน 
ตามอ านาจหน้าที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  เพ่ือให้สอดคล้องกับสถานการณ์ปัจจุบัน 

อาศัยอ านาจตามความในมาตรา  ๖  ประกอบกบัมาตรา  ๗๔  (๙)  แห่งพระราชบัญญัตอิงค์การบรหิาร   
ส่วนจังหวัด  พ.ศ.  ๒๕๔๐  มาตรา  ๗๗  แห่งพระราชบัญญัติเทศบาล  พ.ศ.  ๒๔๙๖  ประกอบกับ 
มาตรา  ๖๗  (๙)  แห่งพระราชบัญญัติเทศบาล  พ.ศ.  ๒๔๙๖  ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติเทศบาล   
(ฉบับที่  ๔)  พ.ศ.  ๒๕๐๕  และมาตรา  ๕  ประกอบกับมาตรา  ๘๕  (๑๐)  แห่งพระราชบัญญัติสภาต าบล
และองค์การบริหารส่วนต าบล  พ.ศ.  ๒๕๓๗  รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย  จึงออกระเบียบไว้  ดังนี้ 

ข้อ 1 ระเบียบนี้เรียกว่า  “ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายเพ่ือช่วยเหลือ
ประชาชนตามอ านาจหน้าที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.  2566” 

ข้อ 2 ระเบียบนี้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
ข้อ ๓ ให้ยกเลิก 
(1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายเพื่อช่วยเหลือประชาชนตามอ านาจหน้าที่ของ

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.  ๒๕๖๐ 
(2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายเพื่อช่วยเหลือประชาชนตามอ านาจหน้าที่ของ

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  (ฉบับที ่ 2)  พ.ศ.  2561 
(3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายเพื่อช่วยเหลือประชาชนตามอ านาจหน้าที่ของ

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  (ฉบับที ่ 3)  พ.ศ.  2565 
ข้อ 4 ในระเบียบนี้ 
“การช่วยเหลือประชาชน”  หมายความว่า  การให้ความช่วยเหลือประชาชนที่ได้รับความเดือดร้อน   

หรือไม่สามารถช่วยเหลือตนเองได้ในการด ารงชีพ  โดยอาจให้เป็นสิ่งของหรือจ่ายเป็นเงินหรือการจัดบริการ
สาธารณะเพ่ือให้การช่วยเหลือประชาชนในระดับเขตพ้ืนที่หรือท้องถิ่น  ตามอ านาจหน้าที่ขององค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่น 

“องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น”  หมายความว่า  องค์การบริหารส่วนจังหวัด  เทศบาล   
และองค์การบริหารส่วนต าบล 

“ผู้บริหารท้องถิ่น”  หมายความว่า  นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด  นายกเทศมนตรี    
และนายกองค์การบริหารส่วนต าบล 

“คณะกรรมการ”  หมายความว่า  คณะกรรมการช่วยเหลือประชาชนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

้หนา   ๑

่เลม   ๑๔๐   ตอนพิเศษ   ๑๔๐    ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๕   มิถุนายน   ๒๕๖๖



“บุคลากร”  หมายความว่า  บุคลากรขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  หรือประชาชน 
ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมอบหมายให้ปฏิบัติงาน 

“สาธารณภัย”  หมายความว่า  สาธารณภัยตามกฎหมายว่าด้วยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
“การส่งเสริมและพัฒนาคุณภาพชีวิต”  หมายความว่า  การส่งเสริมหรือช่วยเหลือบุคคล 

ให้สามารถเข้าถึงปัจจัยพ้ืนฐานในการด ารงชีวิตได้อย่างปกติสุขในสังคม  หรือการส่งเสริมพัฒนาบุคคล 
ให้มีความรู้  สามารถน าไปใช้ในการพัฒนาคณุภาพชีวิตให้ดขีึ้น  หรือผู้ที่มีชื่ออยู่ในทะเบียนเพ่ือสวัสดิการแหง่รฐั   
ตามมติคณะรัฐมนตรี 

“โรคติดต่อ”  หมายความว่า  โรคติดต่อตามกฎหมายว่าด้วยโรคติดต่อ 
“โรคติดต่ออันตราย”  หมายความว่า  โรคติดต่ออันตรายตามกฎหมายว่าด้วยโรคติดต่อ 
“โรคติดต่อที่ต้องเฝ้าระวัง”  หมายความว่า  โรคติดต่อที่ต้องเฝ้าระวังตามกฎหมายว่าด้วยโรคติดต่อ 
“โรคระบาด”  หมายความว่า  โรคระบาดตามกฎหมายว่าด้วยโรคติดต่อ  และโรคระบาดตามกฎหมาย 

ว่าด้วยโรคระบาดสัตว์ 
“ยา”  หมายความว่า  ยาตามกฎหมายว่าด้วยยา 
“เกษตรกร”  หมายความว่า  ผู้ประกอบอาชีพ  ปลูกพืช  เลี้ยงปศุสัตว์  เลี้ยงสัตว์น้ า  และท านาเกลอื   

ที่มีรายชื่อเป็นเกษตรกรรายย่อย  และได้ขึ้นทะเบียนเกษตรกร  หรือสมาชิกในครัวเรือนของผู้ที่อยู่ใน 
ทะเบียนเกษตรกรของกรมส่งเสริมการเกษตร  หรือเป็นผู้มีรายชื่ออยู่ในทะเบียนผู้เลี้ยงสัตว์ของกรมปศุสัตว์   
หรือทะเบียนผู้เพาะเลี้ยงสัตว์น้ าของกรมประมง 

“เกษตรกรผู้มีรายได้น้อย”  หมายความว่า  เกษตรกรผู้อยู่ในครอบครัวที่มีฐานะยากจน  มีรายได้
ไม่เพียงพอต่อการเลี้ยงชีพ  มีชีวิตอย่างยากล าบาก  ขาดแคลนปัจจัยพ้ืนฐาน 

“การช่วยเหลือประชาชนดา้นอื่น ๆ ”  หมายความวา่  กรณีที่องค์กรปกครองส่วนทอ้งถิน่มีความจ าเปน็ 
เร่งด่วนต้องช่วยเหลือประชาชน  ในด้านอื่น ๆ  เพ่ือการฟ้ืนฟู  เยียวยา  สงเคราะห์  และบรรเทาผลกระทบ 
ของประชาชน  นอกเหนือจากด้านสาธารณภัย  หรือด้านการส่งเสริมและพัฒนาคุณภาพชีวิตหรือ 
ด้านการป้องกันและควบคุมโรคติดต่อ  หรือด้านการช่วยเหลือเกษตรกรผู้มีรายได้น้อย 

ข้อ 5 ให้ปลัดกระทรวงมหาดไทยรักษาการตามระเบียบนี้  และมีอ านาจตีความวินิจฉัยปัญหา  
ก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติเพ่ือด าเนินการให้เป็นไปตามระเบียบนี้ 

หมวด  1 
หลักการช่วยเหลือประชาชน 

 
 

ข้อ 6 การช่วยเหลือประชาชนตามระเบียบนี้  จะต้องด าเนินการในขอบเขตอ านาจหน้าที่ของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามกฎหมาย  โดยค านึงถึงสถานะทางการคลัง  และความจ าเป็นเหมาะสม 

ข้อ 7 กรณีเกิดสาธารณภัยในพื้นที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ไม่ว่าจะมีการประกาศ 
เขตการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินหรือไม่ก็ตาม  องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นสามารถ 

้หนา   ๒

่เลม   ๑๔๐   ตอนพิเศษ   ๑๔๐    ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๕   มิถุนายน   ๒๕๖๖



ด าเนินการช่วยเหลือประชาชนในเบื้องต้นโดยฉับพลันทันที  เพ่ือการด ารงชีพ  หรือบรรเทาความเดือดร้อน
เฉพาะหน้า  หรือระงับสาธารณภัย  หรือเพ่ือคุ้มครองชีวิตและทรัพย์สิน  หรือป้องกันภยันตรายที่จะเกิดแก่
ประชาชนได้ตามความจ าเป็น  ภายใต้ขอบอ านาจหน้าที่ตามกฎหมาย  โดยไม่ต้องเสนอคณะกรรมการพิจารณา 

ในกรณีการช่วยเหลือประชาชน  เพ่ือเยียวยาและฟ้ืนฟูหลังเกิดสาธารณภัย  หรือการส่งเสริม   
และพัฒนาคุณภาพชีวติหรือการช่วยเหลือเกษตรกรผู้มีรายได้น้อย  ให้เสนอคณะกรรมการให้ความเห็นชอบก่อน 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใดมีความจ าเป็นต้องช่วยเหลือประชาชนนอกเหนือจากหลักเกณฑ์   
การช่วยเหลือตามระเบียบนี้  ซึ่งมิใช่การช่วยเหลือประชาชนในด้านสาธารณภัย  หรือการส่งเสริมและ 
พัฒนาคุณภาพชีวิต  หรือการป้องกันและควบคุมโรคติดต่อ  หรือการช่วยเหลือเกษตรกรผู้มีรายได้น้อย   
หรือการช่วยเหลือประชาชนด้านอื่น ๆ  ให้ขอความเห็นชอบจากปลัดกระทรวงมหาดไทยก่อนให้การช่วยเหลือ 

ข้อ 8 กรณีมีความจ าเป็นต้องให้ความช่วยเหลือประชาชนเพ่ือเยียวยาหรือฟ้ืนฟูหลังเกิด 
สาธารณภัย  ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  เสนอคณะกรรมการพิจารณาให้ความช่วยเหลือ  ทั้งนี้   
ไม่เกินหลักเกณฑ์ที่ก าหนดในระเบียบนี้ 

กรณีที่จังหวัดได้มีประกาศเขตการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินในพ้ืนที่เกิดภัย   
เมื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้ให้ความช่วยเหลือประชาชนที่ได้รับความเดือดร้อนในเรื่องใดและ 
ทั่วถึงเพียงใดแล้ว  หากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประสงค์จะด าเนินการให้ความช่วยเหลือเองในเรื่องใด   
หรือจะขอให้อ าเภอ  หรือจังหวัด  หรือหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง  พิจารณาใช้เงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือ 
ผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน  ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรายงานให้อ าเภอ  หรือจังหวัด  หรือหน่วยงาน
ที่เกี่ยวข้องทราบ  ทั้งนี้  เพ่ือไม่ให้เกิดความซ้ าซ้อนในการช่วยเหลือ 

หมวด  2 
คณะกรรมการช่วยเหลือประชาชน 

 
 

ข้อ 9 ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแต่งตั้งคณะกรรมการช่วยเหลือประชาชน  คณะหนึ่ง
เรียกว่า  “คณะกรรมการช่วยเหลือประชาชนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น” 

(๑) กรณีองค์การบริหารส่วนจังหวัด  ประกอบด้วย   
 (ก) นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด   เป็นประธานกรรมการ   
  หรือรองนายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด  ที่ได้รับมอบหมาย   
  จากนายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด 
 (ข) ท้องถิ่นจังหวัด   เป็นกรรมการ   
 (ค) ผู้แทนส่วนราชการที่ได้รับมอบหมาย   เป็นกรรมการ   
  จากผู้ว่าราชการจังหวัดจ านวนไม่เกินสองคน   
 (ง) ผู้แทนประชาคม  ที่นายกองค์การ   เป็นกรรมการ   
  บริหารส่วนจังหวัดคัดเลือกจ านวนไม่เกินสามคน   

้หนา   ๓

่เลม   ๑๔๐   ตอนพิเศษ   ๑๔๐    ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๕   มิถุนายน   ๒๕๖๖



 (จ) ปลัดองค์การบริหารส่วนจังหวัด เป็นกรรมการ   
   และเลขานุการ 
 (ฉ) หัวหน้าหน่วยงานขององค์การบริหารส่วนจังหวัด   เป็นกรรมการ 
  ที่ได้รับมอบหมายจากนายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด   และผู้ช่วยเลขานุการ   
  จ านวนไม่เกินสองคน 
(๒) กรณีเทศบาล  ประกอบด้วย 
 (ก) นายกเทศมนตรี  หรือรองนายกเทศมนตรี   เป็นประธานกรรมการ   
  ที่ได้รับมอบหมายจากนายกเทศมนตรี   
 (ข) ข้าราชการส านักงานส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นจังหวัด   เป็นกรรมการ   
  ที่ท้องถิ่นจังหวัดมอบหมาย 
 (ค) ผู้แทนส่วนราชการ  ที่ได้รับมอบหมายจากผู้ว่าราชการจังหวัด เป็นกรรมการ   
  ในกรณีคณะกรรมการของเทศบาลนครหรือเทศบาลเมือง   
  และนายอ าเภอ  ในกรณีคณะกรรมการของเทศบาลต าบล   
  จ านวนไม่เกินสองคน 
 (ง) ผู้แทนประชาคม  ที่นายกเทศมนตรีคัดเลือก   เป็นกรรมการ   
  จ านวนไม่เกินสามคน 
 (จ) ปลัดเทศบาล เป็นกรรมการ   
   และเลขานุการ 
 (ฉ) หัวหน้าหน่วยงานของเทศบาล  ที่ได้รับมอบหมาย   เป็นกรรมการ   
  จากนายกเทศมนตรี  จ านวนไม่เกินสองคน   และผู้ช่วยเลขานุการ 
(๓) กรณีองค์การบริหารส่วนต าบล  ประกอบด้วย   
 (ก) นายกองค์การบริหารส่วนต าบล เป็นประธานกรรมการ   
  หรือรองนายกองค์การบริหารส่วนต าบล  ที่ได้รับมอบหมาย 
  จากนายกองค์การบริหารส่วนต าบล 
 (ข) ข้าราชการส านักงานส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นจังหวัด   เป็นกรรมการ   
  ที่ท้องถิ่นจังหวัดมอบหมาย 
 (ค) ผู้แทนส่วนราชการที่ได้รับมอบหมายจากนายอ าเภอ   เป็นกรรมการ   
  จ านวนไม่เกินสองคน   
 (ง) ผู้แทนประชาคม  ที่นายกองค์การบริหารส่วนต าบลคัดเลือก   เป็นกรรมการ   
  จ านวนไม่เกินสามคน   
 (จ) ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล เป็นกรรมการ   
   และเลขานุการ 
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 (ฉ) หัวหน้าหน่วยงานขององค์การบริหารส่วนต าบล   เป็นกรรมการ 
  ที่นายกองค์การบริหารส่วนต าบลมอบหมาย   และผู้ช่วยเลขานุการ  

  จ านวนไม่เกินสองคน 
ข้อ 10 ให้คณะกรรมการช่วยเหลือประชาชนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  มีหน้าที่และอ านาจ  

ดังนี้ 
(๑) ให้น ารายชื่อของประชาชนที่ได้รับความเดือดร้อนที่ส ารวจโดยหน่วยงานของรัฐ  และรายชื่อ

ประชาชนที่ยื่นลงทะเบียนขอรับความช่วยเหลือต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือสถานที่กลาง  มาใช้ใน
การพิจารณาช่วยเหลือประชาชนตามระเบียบนี้ 

(๒) การประกาศรายชื่อผู้ได้รับการพิจารณาให้ความช่วยเหลือตาม  (1)  โดยต้องปิดประกาศไว้ 
ให้ทราบไม่น้อยกว่าสิบห้าวัน  หากไม่มีการคัดค้านให้ด าเนินการให้ความช่วยเหลือต่อไปได้  เว้นแต่กรณ ี
จ าเป็นเร่งด่วนเพ่ือบรรเทาความเดือดร้อนให้สามารถด าเนินการให้ความช่วยเหลือได้   โดยไม่ต้องรอให้ 
ครบก าหนดระยะเวลาดังกล่าว 

(๓) รายงานผลการพิจารณาให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเพ่ือด าเนินการตามอ านาจหน้าที่ต่อไป 
(๔) ควบคุมการปฏิบัติให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์และเป็นธรรม 
(๕) การปฏิบัติหน้าที่อื่น ๆ  ตามที่ก าหนดไว้ในระเบียบนี้ 
ข้อ 11 การประชุมคณะกรรมการ  ต้องมีกรรมการมาประชุมไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่งของจ านวน 

กรรมการทั้งหมด  จึงจะเป็นองค์ประชุม 
ในการประชุมคราวใด  ถ้าประธานกรรมการไม่มาประชุมหรือไม่อาจปฏิบัติหน้าที่ได้ให้กรรมการ   

ที่มาประชุมเลือกกรรมการคนหนึ่งเป็นประธานในที่ประชุม  มติของที่ประชุมให้ถือเสียงข้างมาก   
กรณีมีคะแนนเสียงเท่ากัน  ให้ประธานในที่ประชุม  ลงคะแนนเพ่ิมขึ้นอีกเสียงหนึ่งเป็นเสียงชี้ขาด 

หมวด  ๓ 
การให้ความช่วยเหลือประชาชนด้านสาธารณภัย 

 
 

ข้อ 12 การให้ความช่วยเหลือประชาชนผู้ประสบสาธารณภัย  หรือภัยพิบัติฉุกเฉิน  มีลักษณะ  
เป็นการช่วยเหลือที่จ าเป็นที่ต้องแก้ไขโดยฉับพลันทันทีในการด ารงชีพและความเป็นอยู่ของประชาชน   
หรือเป็นการซ่อมแซมให้คืนสู่สภาพเดิม  อันเป็นการบรรเทาความเดือดร้อนเฉพาะหน้า  องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นสามารถให้ความช่วยเหลือได้ทันที  ภายใต้ขอบอ านาจหน้าที่ตามกฎหมาย 

หมวด  4 
การให้ความช่วยเหลือประชาชนด้านการส่งเสริมและพัฒนาคุณภาพชีวิต 

 
 

้หนา   ๕

่เลม   ๑๔๐   ตอนพิเศษ   ๑๔๐    ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๕   มิถุนายน   ๒๕๖๖



ข้อ 13 การให้ความช่วยเหลือประชาชนด้านการส่งเสริมและพัฒนาคุณภาพชีวิต  นอกจากกรณี
การช่วยเหลือด้านสาธารณภัยฉุกเฉิน  ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศให้ประชาชนที่ประสงค์ 
จะขอรับความช่วยเหลือ  ยื่นลงทะเบียนเพ่ือขอรับความช่วยเหลือต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  เพ่ือเสนอ
คณะกรรมการ 

หมวด  5 
การให้ความช่วยเหลือเกษตรกรผู้มีรายได้น้อย 

 
 

ข้อ 14 องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอาจให้ความช่วยเหลือเกษตรกรผู้มีรายได้น้อยที่ประสบปัญหา
ในการประกอบอาชีพ  ในเรื่องดังต่อไปนี้ 

(1) จัดหาหรือปรับปรุงแหล่งน้ าเพ่ือการเกษตร 
(2) การสนับสนุนอุปกรณ์  เครื่องมือเครื่องใช้ในการปรับปรุงแหล่งน้ า 
(3) ประสานกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้องเพ่ือให้การสนับสนุนด้านการเกษตร 
(4) ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ  ที่เกี่ยวข้อง  ตามที่กระทรวงมหาดไทยก าหนด 
การให้ความช่วยเหลือเกษตรกรผู้มีรายได้น้อย  นอกจากกรณีการช่วยเหลือด้านสาธารณภัยฉุกเฉิน   

ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศให้เกษตรกรผู้มีรายได้น้อย  และประสงค์จะขอรับความช่วยเหลือ   
ยื่นลงทะเบียนขอรับความช่วยเหลือต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  เพ่ือเสนอคณะกรรมการพิจารณา 

หมวด  6 
การป้องกันและควบคุมโรคตดิต่อ 

 
 

ข้อ 15 เมื่อเกิดโรคติดต่อ  โรคติดต่ออันตราย  โรคติดต่อที่ต้องเฝ้าระวัง  หรือโรคระบาด   
หรือมีเหตุสงสัยว่าได้เกิดโรคดังกล่าวในเขตพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใด  ให้องค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่นนั้นด าเนินการหรือสนับสนุนให้มีการป้องกัน  การควบคุม  การแพร่  และการระงับการระบาด 
ของโรคนั้น  หรือสร้างภูมิคุ้มกันโรคให้กับผู้ที่มีภาวะเสี่ยง  รวมทั้งการประชาสัมพันธ์  องค์ความรู้เกี่ยวกับ 
โรคติดต่อ  การช่วยเหลือหน่วยงานของรัฐและเอกชนให้เกิดการปฏิบัติการตามนโยบายและแผนการ 
เฝ้าระวัง  ป้องกัน  และควบคุมโรคติดต่อ 

ข้อ 16 ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่เกิดโรคหรือมีเหตุสงสัยได้ว่าเกิดโรคตามข้อ   15   
ประสานหน่วยงานที่รับผิดชอบด าเนินการป้องกัน  การควบคุม  การแพร่  และการระงับการระบาดของโรค   
โดยให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นร่วมด าเนินการหรือสนับสนุนการด าเนินการดังกล่าว   

กรณีมีหน่วยงานที่รับผิดชอบภารกิจดังกล่าว  แต่ไม่สามารถด าเนินการได้อย่างครอบคลุม   
หรือไม่สามารถระงับการระบาดของโรคติดต่อได้   จะส่งผลท าให้เกิดการแพร่ระบาด  ที่เป็นอันตราย 
ต่อสุขภาพและชีวิตของประชาชน  ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นสามารถด าเนินการ  การป้องกัน   
และควบคุมโรคได้ 
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ข้อ 17 องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นสามารถเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายต่าง ๆ  ที่เกิดขึ้นในการป้องกัน   
และควบคุมโรคติดต่อ  ดังนี้   

(๑) ยา  เวชภัณฑ์  และวัสดุที่ใช้ในการป้องกันควบคุมโรคติดต่อ  เช่น  ถุงมือยางหรือหนัง   
ผ้าปิดปากหรือปิดจมูก  รองเท้ายางหุ้มส้นสูงใต้เข่า  (รองเท้าบูต)  หรือเสื้อกันฝน 

(๒) เครื่องแต่งกายและอุปกรณ์ในการปฏิบัติงานของบุคลากรที่ปฏิบัติงาน 
(3) ค่าปรับปรุงสถานที่  เช่าสถานที่  เพ่ือเป็นสถานที่ป้องกันควบคุมโรค 
(4) ค่าอาหารจัดเลี้ยงเจ้าหน้าที่ของทางราชการและผู้มาให้ความช่วยเหลือ  หรือค่าอาหาร

ส าหรับผู้ป่วยกลุ่มเสี่ยง  ผู้ถูกกักตัว  ให้เบิกจ่ายได้ตามระเบียบของทางราชการ  ทั้งนี้  เจ้าหน้าที่ของ 
ทางราชการและผู้มาให้ความช่วยเหลือต้องไม่ได้รับเงินซ้ าซ้อนจากหน่วยงานราชการอื่น 

(5) ค่าพาหนะรับส่งผู้ป่วย 
(6) ค่าใช้จ่ายที่จ าเป็นในการป้องกันควบคุมโรคติดต่อ 
ทั้งนี้  ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นค านึงถึง  ความจ าเป็น  เหมาะสม  และประหยัด 

หมวด  7 
การให้ความช่วยเหลือประชาชนด้านอื่น ๆ 

 
 

ข้อ 18 กรณีมีความจ าเป็นเร่งด่วนที่จะต้องให้ความช่วยเหลือประชาชนในด้านอื่น ๆ  เพ่ือฟ้ืนฟู 
เยียวยา  สงเคราะห์และบรรเทาผลกระทบของประชาชน  ให้ผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณาช่วยเหลือประชาชน 
ได้ตามความจ าเป็นและเหมาะสม  ทั้งนี้  ไม่เกินอัตราตามหลักเกณฑ์ที่หน่วยงานรัฐก าหนด  โดยค านึงถึง 
สถานะการคลังขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกอบด้วย 

หมวด  8 
หลักเกณฑ์การช่วยเหลือ 

 
 

ข้อ 19 การช่วยเหลือประชาชน  ให้ปฏิบัติตามหลักเกณฑ์  วิธีการ  และเงื่อนไขที่ก าหนดไว้ 
ในระเบียบนี้  ดังต่อไปนี้ 

(๑) การช่วยเหลือผู้ประสบสาธารณภัย  หรือภัยพิบัติฉุกเฉิน  ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
พิจารณาใช้จ่ายงบประมาณช่วยเหลือประชาชน  ตามหลักเกณฑ์ของกระทรวงการคลัง  โดยอนุโลม 

(๒)  การช่วยเหลือด้านการส่งเสริมและพัฒนาคุณภาพชีวิต  ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
พิจารณาใช้จ่ายงบประมาณช่วยเหลือประชาชน  ตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงมหาดไทยก าหนด  หรือตาม
หลักเกณฑ์ของกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์  โดยอนุโลม 

(๓) การช่วยเหลือประชาชนด้านการป้องกันและควบคุมโรคติดต่อ  ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   
พิจารณาใช้จ่ายงบประมาณช่วยเหลือประชาชน  ตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงมหาดไทยก าหนด  หรือตามหลักเกณฑ์ 
ของกระทรวงสาธารณสุข  โดยอนุโลม 
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(4) การช่วยเหลือเกษตรกรผู้มีรายได้น้อย  ซึ่งมิใช่เป็นการช่วยเหลือตาม  (1)  (2)  และ  (3)   
ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพิจารณาใช้จ่ายงบประมาณช่วยเหลือประชาชน   ตามหลักเกณฑ์ 
ที่กระทรวงมหาดไทยก าหนด  หรือตามหลักเกณฑ์ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์  โดยอนุโลม 

หมวด  9 
การใช้จ่ายงบประมาณเพ่ือการช่วยเหลือประชาชน 

 
 

ข้อ 20 การช่วยเหลือประชาชนด้านการเยียวยาฟ้ืนฟูหลังเกิดสาธารณภัย  ด้านการส่งเสริม 
และพัฒนาคุณภาพชีวิต  ด้านการช่วยเหลือเกษตรกรผู้มีรายได้น้อย  ตามข้อ  19  (1)  (2)  และ  (4)   
ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดท าโครงการแสดงสาระส าคัญของกิจกรรมที่ต้องด าเนินการและ 
ตั้งงบประมาณรายจ่าย  ในงบด าเนินงาน  ค่าใช้สอย  ประเภทรายจ่ายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติราชการ 
ที่ไม่เข้าลักษณะรายจ่ายงบรายจ่ายอื่น ๆ 

ข้อ 21 กรณีฉุกเฉินที่มีเหตุสาธารณภัยเกิดขึ้น  หรือกรณีการป้องกันและควบคุมโรคติดต่อ   
หรือการให้ความช่วยเหลือประชาชนด้านอื่น ๆ  ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเบิกจ่ายจากงบกลาง   
ประเภทเงินส ารองจ่าย  ในงบประมาณรายจ่ายประจ าปี  โดยไม่จ าต้องจัดท าโครงการตามข้อ  20 

ข้อ 22 เพ่ือเป็นการอ านวยความสะดวกแก่ประชาชน  องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นสามารถ 
จัดให้มีศูนย์ปฏิบัติการร่วมในการช่วยเหลือประชาชนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  โดยใช้เป็นสถานที่กลาง   
เพ่ือเป็นศูนย์รวบรวมข้อมูลปัญหาความต้องการของประชาชน  การประสานงานกับหน่วยงานอื่น ๆ   
ที่เกี่ยวข้อง  ส าหรับวิธีการปฏิบัติงานให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นก าหนด   
โดยองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอาจพิจารณาใช้จ่ายงบประมาณเพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายที่จ าเป็น  ในการบริหารงาน 
ของสถานที่กลางดังกล่าวให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือส่วนราชการท่ีเป็นที่ตั้ง  ของสถานที่กลาง 
ด าเนินการแทนก็ได้ 

ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดตั้งศูนย์ช่วยเหลือประชาชนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   
ตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงมหาดไทยก าหนด 

ข้อ 23 กรณีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้ใช้จ่ายงบประมาณในการให้ความช่วยเหลือประชาชน   
ไประยะหนึ่งแล้วและคาดหมายได้ว่า  หากจะใช้งบประมาณเพ่ือให้ความช่วยเหลือต่อไปอาจส่งผลกระทบต่อ 
สถานะทางการคลังในการบริหารหรือการจัดบริการสาธารณะเพ่ือประโยชน์ของประชาชน  ให้องค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่นรายงานต่อส่วนราชการที่เกี่ยวข้อง  เพ่ือให้ความช่วยเหลือประชาชนที่ยังได้รับความเดือดร้อนต่อไป 

ขอ้ 24 เมื่อสิ้นสุดการด าเนินการตามโครงการช่วยเหลือประชาชน  ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
ประชาสัมพันธ์การสิ้นสุดโครงการและผลการด าเนินการให้ประชาชนทราบโดยทั่วกัน  เป็นเวลาไม่น้อยกว่า 
สิบห้าวัน  โดยให้ปิดประกาศ  ณ  ส านักงานองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  สถานที่กลาง  ที่ท าการหมู่บ้าน   
ชุมชน  หรือเผยแพร่ในเว็บไซต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  รวมถึงวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์อื่นใด 
ที่เห็นสมควร 

้หนา   ๘

่เลม   ๑๔๐   ตอนพิเศษ   ๑๔๐    ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๕   มิถุนายน   ๒๕๖๖



บทเฉพาะกาล 
 
 

ข้อ 25 บรรดาระเบียบ  ข้อบังคับ  ประกาศ  ค าสั่ง  หรือหนังสือสั่งการ  ที่ใช้อยู่ในวันก่อนวันที่ 
ระเบียบนี้มีผลใช้บังคับ  ให้ใช้บังคับต่อไปได้เท่าที่ไม่ขัดหรือแย้งกับระเบียบนี้  จนกว่าจะมีการออกระเบียบ   
ข้อบังคับ  ประกาศ  ค าสั่ง  หรือหนังสือสั่งการ  ตามระเบียบนี้ 

ข้อ 26 ส าหรับการเบิกค่าใช้จ่ายเพ่ือช่วยเหลือประชาชนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   
ที่ได้ด าเนินการตามหลักเกณฑ์ของหนังสือกระทรวงมหาดไทย  หรือหนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้องก่อนวันที่
ระเบียบนี้ใช้บังคับและยังด าเนินการไม่แล้วเสร็จ  ให้ด าเนินการต่อไปได้ตามหลักเกณฑ์นั้นจนกว่าจะแล้วเสร็จ 

 
ประกาศ  ณ  วนัที่  30  พฤษภาคม  พ.ศ.  ๒๕๖6 

พลเอก อนุพงษ์  เผ่าจินดา 
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย 

้หนา   ๙

่เลม   ๑๔๐   ตอนพิเศษ   ๑๔๐    ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๕   มิถุนายน   ๒๕๖๖



 

 

 

หลักเกณฑ์และวิธีปฏบิัติการ 

ช่วยเหลือประชาชน 

ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่าย 

เพ่ือช่วยเหลือประชาชนตามอำนาจหน้าที่ของอปท. พ.ศ. 2566 













 

 

คำสั่ง 
แต่งตั้งคณะกรรมการช่วยเหลือประชาชน  

และมอบหมายบุคลากรปฏิบตัิงานประจำ 

ศูนย์ช่วยเหลือประชาชน ของ 

องค์การบริหารส่วนตำบเกาะลอยบางหัก 



















แบบลงทะเบียนขอรับความช่วยเหลือของประชาชน 
(กรณีร้องขอด้วยตนเอง) 

ชื่อ องค์การบริหารส่วนตำบลเกาะลอยบางหัก  อำเภอพานทอง  จังหวัดชลบุรี 
………………………………………………………….. 

 

วันที่..............เดือน.................................พ.ศ................ 

ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว).........................................นามสกุล..................................................อายุ
...........ป ีอยู่บ้านเลขท่ี..................หมู่ที่............ถนน...............................ตำบล...................... ..........อำเภอ
...........................จังหวัด.................................โทรศัพท์......................................  
หมายเลขประจำตัวประชาชน       
บุคคลที่สามารถติดต่อได้ ชื่อ (นาย/นาง/นางสาว)...........................................สกุล.................. ............................. 
เบอร์ติดต่อ......................................................มีความประสงค์ขอให้ศูนย์ช่วยเหลือประชาชนขององค์การบริหาร
ส่วนตำบลเกาะลอยบางหัก ดำเนินการช่วยเหลือ  ดังนี้ 

1. ประเภทการช่วยเหลือ 
  1.1 ด้านสาธารณภัย (ระบุปัญหา/ความเดือดร้อนที่เกิดขึ้น)................................................................... 

............................................................................................................................. .................................... 
       1.2 ด้านการส่งเสริมและพัฒนาคุณภาพชีวิต (ระบุปัญหา/ความเดือดร้อนที่เกิดขึ้น).............................. 

............................................................................................................................. .................................... 
       1.3 ด้านการป้องกันและควบคุมโรคติดต่อ (ระบุปัญหา/ความเดือดร้อนที่เกิดขึ้น)................................. 

............................................................................................................................. .................................... 
       1.4 ด้านอื่นๆ (ระบุปัญหา/ความเดือดร้อนที่เกิดขึ้น)..............................................................................  

..................................................................................... ............................................................................ 
2. ข้าพเจ้าจึงขอวามช่วยเหลือ (ระบุความต้องการ/สิ่งที่ขอความช่วยเหลือ) 

................................................................................................................ .................................................................

............................................................................................................................. ....................................................

........................................................................................................................................... ......................................

............................................................................................. ....................................................................................  
3. ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้องมาด้วยแล้ว  จำนวน....................ฉบับ 

     
 ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ 
 
 

(ลงชื่อ)............................................................ผู้ยื่นคำขอ 
                                                  (...........................................................) 
 

(ลงชื่อ)............................................................เจ้าหน้าที่ผู้รับคำขอ 
                                (............................................................) 



แบบลงทะเบียนขอรับความช่วยเหลือของประชาชน 
(กรณีร้องขอด้วยผู้แทน) 

ชื่อ องค์การบริหารส่วนตำบลเกาะลอยบางหัก  อำเภอพานทอง  จังหวัดชลบุรี 
………………………………………………………….. 

 

วันที่..............เดือน.................................พ.ศ................ 

ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว).................................นามสกุล..................................................อายุ...... .....ป ี
อยู่บ้านเลขท่ี..................หมู่ที่............ถนน...............................ตำบล................................อำ เภอ...........................
จังหวัด.................................โทรศัพท์...................................... 
หมายเลขประจำตัวประชาชน       
บุคคลที่สามารถติดต่อได้ ชื่อ (นาย/นาง/นางสาว)...........................................สกุล............................................... 
เบอร์ติดต่อ......................................................มีความประสงค์ขอให้ศูนย์ช่วยเหลือประชาชนขององค์การบริหาร
ส่วนตำบลเกาะลอยบางหัก ดำเนินการช่วยเหลือ (นาย/นาง/นางสาว)................................................................. 
...............................................  ดังนี้ 

1. ประเภทการช่วยเหลือ 
  1.1 ด้านสาธารณภัย (ระบุปัญหา/ความเดือดร้อนที่เกิดขึ้น)................................................................... 

....................................................................................................................................................... .......... 
       1.2 ด้านการส่งเสริมและพัฒนาคุณภาพชีวิต (ระบุปัญหา/ความเดือดร้อนที่เกิดขึ้น).............................. 

................................................................................................................................... .............................. 
       1.3 ด้านการป้องกันและควบคุมโรคติดต่อ (ระบุปัญหา/ความเดือดร้อนที่เกิดขึ้น)................................. 

............................................................................................................................. .................................... 
       1.4 ด้านอื่นๆ (ระบุปัญหา/ความเดือดร้อนที่เกิดขึ้น).............................................................................. 

............................................................................................................................. .................................... 
2. ข้าพเจ้าจึงขอวามช่วยเหลือ (ระบุความต้องการ/สิ่งที่ขอความช่วยเหลือ) 

............................................................................................................................. ....................................................

............................................................................................................................................................................. ....

............................................................................................................................. ....................................................

............................................................................................................................. .................................................... 
3. ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้องมาด้วยแล้ว  จำนวน....................ฉบับ 

      
ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ 
 

(ลงชื่อ)............................................................ผู้ยื่นคำขอ 
                                                  (...........................................................) 
 

(ลงชื่อ)............................................................เจ้าหน้าที่ผู้รับคำขอ 
                                (............................................................) 



ผังบุคลากรปฏิบัติงานประจำศูนยชวยเหลือประชาชนขององคการบริหารสวนตำบลเกาะลอยบางหัก 

(คำส่ัง ท่ี 372/2566 ลงวันท่ี 4 กันยายน 2566 เรื่อง มอบหมายบุคลากร ปฏิบัติงานประจำศูนยชวยเหลือประชาชนฯ) 
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ฝายอำนวยการศูนยฯ 

ฝายรับเรื่อง 
ฝายปฏิบัติการในพ้ืนท่ี  

(หนวยเคล่ือนท่ีเร็ว) 
ฝายติดตามและประสานงาน 

1. นางวัลลีย  แกวตา                  หัวหนาฝาย 

2. นางสาวดนุลดา เกตุวัฒนถา       เจาหนาท่ี 

3. นางสาวสุกัญญา จำลองเพ็ง       เจาหนาท่ี 

4. นางสาวปญญาพร  ศรีใส          เจาหนาท่ี 

5. นางสาววัฒนีย เรืองชัยอภิรัฐ     เจาหนาท่ี 

6. นางสาวนิภาพรรณ ลีส ี           เจาหนาท่ี 

1. นายณธกฤษ เปรื่องเมธา            หัวหนาฝาย 

2. นางสาวกนกพร มณเทียนสุภา       เจาหนาท่ี 

3. นางสาวพรพรรณ พูนพัฒนาทรัพย  เจาหนาท่ี 

4. นายสุพรรณ  ลีสี                       เจาหนาท่ี 

5. นายพีรณัฐ แกวตา                เจาหนาท่ี 

6. นางสาวปรียานุช ม่ันคง               เจาหนาท่ี 

7. นายธนพล ศิริขันธ                เจาหนาท่ี 

8. นายสรวิชญ ศิริขันธ                เจาหนาท่ี 

9. นายพรพจน บุญเพ็ชร                เจาหนาท่ี 

10. นายอนิวัต จอยลี                เจาหนาท่ี 
 

1. นางวัลลีย  แกวตา                  หัวหนาฝาย 

2. นางสาวดนุลดา เกตุวัฒนถา       เจาหนาท่ี 

3. นางสาวสุกัญญา จำลองเพ็ง       เจาหนาท่ี 

4. นางสาวกนกพร มณเทียนสุภา    เจาหนาท่ี 

5. นางสาวศศิธร มลออน             เจาหนาท่ี 

1. ปลัด อบต.เกาะลอยบางหัก                                              หัวหนาฝาย 

2. นางวัลลีย  แกวตา หัวหนาสำนักปลัด                                  กรรมการ 

3. นางสาวกัญจนรัตน สุขพงษไทย ผูอำนวยการกองคลัง               กรรมการ 

4. นายณธกฤษ เปรื่องเมธา ผูอำนวยการกองชาง                        กรรมการ 

5. นายดำรงค มาทำมา ผูอำนวยการการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม กรรมการ 

6. ผูอำนวยการกองการสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม                     กรรมการ 

7. นางสาวดนุลดา เกตุวัฒนถา นักพัฒนาชุมชน                         เจาหนาท่ี 

8. นางสาวสุกัญญา จำลองเพ็ง นักวิเคราะหนโยบายและแผน         เจาหนาท่ี 

9. นางสาวกนกพร มณเทียนสุภา เจาพนักงานธุรการ(กองสาธาฯ)    เจาหนาท่ี 

10. นางภมรรักษ สนรักษา เจาพนักงานการเงินและบัญชี              เจาหนาท่ี 

**ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยค่าใชจ้า่ยเพ่ือชว่ยเหลือประชาชนตามอาํนาจหนา้ท่ีขององคก์ารบรหิารส่วนทอ้งถิ่น พ.ศ. 2566  

ขอ้ 9 ใหอ้งคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่นแต่งตัง้คณะกรรมการชว่ยเหลือประชาชน คณะหน่ึงเรียกว่า “คณะกรรมการช่วยเหลือประชาชน 

ขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่น” (3) กรณีองคก์ารบรหิารส่วนตาํบล 



ชื่อ - สกุล ตําแหนง ตําแหนง(ศูนยฯ) หมายเลขโทรศัพท

นางสาวนวรัตน แกวตา นายก อบต.เกาะลอยบางหัก
ประธานกรรมการศูนยฯ

098-9797835

นายจุฬาชัย วรรณศิริ ทองถิ่นอําเภอพานทอง
กรรมการ

092-9669559

นางสาวพัชราภรณ  เกียนนอก 
ปลัดอําเภอพานทอง ประจํา
ตําบลเกาะลอย

กรรมการ
088-9813137

นายอณุรักษ แกวอุไร
กํานันตําบลเกาะลอย  (ผูแทน
ประชาคม)

กรรมการ
087-5821995

นายชัยวัฒน เกาะประเสริฐ
กํานันตําบลบางหก               
  (ผูแทนประชาคม)

กรรมการ
087-1401780

นายสุรัต โกรัตนะ สมาชิกสภาฯ (ผูแทนประชาคม)
กรรมการ

089-7896685

นายณธกฤษ เปรื่องเมธา ผอ.กองชาง รก.ปลัด อบต.
กรรมการ/เลขานุการ 081-4376654

นางวัลลีย แกวตา หัวหนาสํานักปลัด
กรรมการ/ผช.เลขานุการ 099-2629246

นางสาวกัญจนรัตน สุขพงษไทย
ผอ.กองคลัง รก.                  
  ผอ.กองสาธารณสุขฯ

กรรมการ/ผช.เลขานุการ
094-6497879

คณะกรรมการชวยเหลือประชาชนขององคการบริหารสวนตําบลเกาะลอยบางหัก


	ชื่อ
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