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     แผนปูองกันและระงับอัคคีภัยขององค์การบริหารส่วนต าบลเกาะลอยบางหัก ประจ าปี  256 3  
จัดท าขึ้น โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อเป็นการปูองกันและระงับเหตุเพลิงไหม้ในบริเวณพื้นท่ีต าบลเกาะลอยและต าบล
บางหัก ท่ี อาจจะเกิดขึ้น หรือหากเกิดขึ้นแล้วสามารถระงับได้อย่างรวดเร็ว  สามารถลดการสูญเสียชีวิตและ
ทรัพย์สิน รวมท้ังก าหนดหน้าท่ีความรับผิดชอบต่อการปฏิบัติท้ังในระยะก่อนเกิด เหตุ  ขณะเกิด เหตุ  และ
ภายหลังท่ีภัยผ่านพ้นไปแล้ว  ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย  ว่าด้วยค่าใช้จ่ายเพื่อช่วยเหลือประชาชนตาม
อ านาจหน้าท่ีขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 256 0 ถึงเพิ่มเติมฉบับท่ี 2 พ.ศ.2561 รวมท้ังก าหนด
หน้าท่ีความรับผิดชอบต่อการปฏิบัติหน้าท่ีของผู้ปฏิบัติงานในศูนย์ช่วยเหลือประชาชนองค์การบริหารส่วนต าบล
เกาะลอยบางหัก 

     งานปูองกันและบรรเทาสาธารณภัย  ส านักงานปลัด  องค์การบริหารส่วนต าบลเกาะลอยบางหัก  
จึงจัดท าแผนปูองกันและระงับอัคคีภัย ประจ าปี 2563 เพื่อเป็นกรอบในการปูองกันและควบคุมดูและ รักษา
ความปลอดภัยของพนักงานส่วนต าบล ลูกจ้างประจ า และพนักงานจ้างทุกคน ในการปูองกันและระงับอัคคีภัย
ต่อไป 
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แผนป้องกันและระงับอัคคีภัย 
องค์การบริหารส่วนต าบลเกาะลอยบางหัก 

 
ความสอดคล้อง 
 1 .  พระราชบัญญัติปูองกันและบรรเทาสาธารณภัย  พ.ศ. 2550 
 2 .  พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร  พ.ศ. 2522  และกฎกระทรวง 
 3 .  ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยกิจการอาสาสมัครปูองกันภัยฝุายพลเรือน พ.ศ. 2553 
 4.  แผนปูองกันและบรรเทาสาธารณภัยแห่งชาติ ปี 2558 

5.  ระเบียบกระทรวงมหาดไทย  ว่าด้วยค่าใช้จ่ายเพื่อช่วยเหลือประชาชนตามอ านาจหน้าท่ีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2560 ถึงเพิ่มเติมฉบับท่ี  2 พ.ศ. 2561 
 
สถานการณ์ 
      อัคคีภัยเป็นภัยพิบัติท่ีเกิดขึ้นบ่อยครั้ง  ส่วนมากมีสาเหตุมาจากความประมาทขาดความระมัดระวัง
หรือพล้ังเผลอ  ก่อให้เกิดความเสียหายต่อชีวิตและทรัพย์สินของประชาชน  รวมท้ังสร้างความเสียหายแก่
ทรัพย์สินของรัฐ   รวมถึงส่งผลเสียต่อสภาพส่ิงแวดล้อมด้วย  องค์การบริหารส่วนต าบลเกาะลอยบางหักได้
ตระหนักและเล็งเห็นถึงความส าคัญในเรื่องนี้เป็นอย่างยิ่ง  ประกอบกับองค์การบริหารส่วนต าบลเกาะลอยบาง
หักมีผู้มาติดต่อราชการเป็นจ านวนมากตลอดจนมีวัสดุอุปกรณ์  เครื่องมือเครื่องใช้ในส านักงาน และเอกสาร
ต่างๆ ซึ่งเป็นแหล่งเช้ือเพลิงอย่างดี  หากไม่มีการตรวจตราอย่างระมัดระวัง  อาจเป็นสาเหตุท่ีท าให้เกิดอัคคีภัย
ได้ง่าย 
      ดังนั้น  เพื่อเป็นการเตรียมการปูองกันมิให้เกิดอัคคีภัยและการรองรับเหตุการณ์เมื่อเกิดเพลิงไหม้  
ตลอดจนเป็นแนวทางในการเตรียมความพร้อมในการปูองกันและลดความเส่ียงต่ออัคคีภัยท่ีอาจจะเกิดขึ้นแล้วก็
สามารถระงับได้อย่างรวดเร็ว  จึงได้จัดท าแผนปูองกันและระงับอัคคีภัยขององค์การบริหารส่วนต าบลเกาะลอย 
บางหัก  ขึ้น 
 
วัตถุประสงค์ 

     1.  เพื่อเป็นการปูองกันการสูญเสียท้ังชีวิตและทรัพย์สินจากอัคคีภัย 
     2. เพื่อให้พนักงานเจ้าหน้าท่ีผู้ปฏิบัติงาน มีความมั่นใจในเรื่องความปลอดภัย  ตระหนักและ 

มีความพร้อมสามารถระงับเหตุ รวมท้ังช่วยเหลือตนเองได้อย่างปลอดภัยเมื่อเกิดเหตุเพลิงไหม้ 
      2.  เพื่อพัฒนาระบบบริหารจัดการด้านอัคคีภัยขององค์การบริหารส่วนต าบลเกาะลอยบางหักให้มี
ประสิทธิภาพ  สามารถลดอัตราความเส่ียงต่อการเกิดอัคคีภัย 
      3.  เพื่อลดอัตราการเส่ียง การสูญเสีย  ต่อการเกิดเหตุอัคคีภัย 
      4.  เพื่อสร้างทัศคติ 
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4.  ข้อมูลพื้นฐานขององค์การบริหารส่วนต าบลเกาะลอยบางหัก 

 4.1  ที่ต้ังและอาณาเขต 
    องค์การบริหารส่วนต าบลเกาะลอยบางหัก  มีพื้นท่ีครอบคลุมต าบลเกาะลอยและต าบลบางหัก  
ประมาณ   21.335  ตารางกิโลเมตร  หรือประมาณ  13,329  ไร่  ซึ่งอยู่ในอ าเภอพานทอง  จังหวัดชลบุรี  
ระยะทางห่างจากอ าเภอพานทอง  ประมาณ   8  กิโลเมตร  มีอาณาเขตดังนี้ 
   ทิศเหนือ    ติดต่อกับ     ต าบลบางซ่อน     อ าเภอบ้านโพธิ์   จังหวัดฉะเชิงเทรา   
   ทิศตะวันออก  ติดต่อกับ    ต าบลโคกขี้หนอน  อ าเภอพานทอง จังหวัดชลบุรี  
   ทิศตะวันตก    ติดต่อกับ    ต าบลบางนาง       อ าเภอพานทอง จังหวัดชลบุรี , 
             ต าบลบางผ้ึง        อ าเภอบางปะกง จังหวัดฉะเชิงเทรา,  
             ต าบลเขาดิน        อ าเภอบางปะกง  จังหวัดฉะเชิงเทรา 
  ทิศใต้      ติดต่อกับ    ต าบลหน้าประดู่   อ าเภอพานทอง   จังหวัดชลบุรี  

 4.2  อัตราก าลังพนักงานส่วนต าบล และ ลูกจ้าง              จ านวน      26     คน 
                     - พนักงานส่วนต าบล                         จ านวน       9   คน  
       - พนักงานครูส่วนต าบล   จ านวน        2    คน  
       - ลูกจ้างประจ า   จ านวน       1   คน                      
       - พนักงานจ้างตามภารกิจ   จ านวน    11   คน 
   - พนักงานจ้างท่ัวไป   จ านวน      3   คน 

 4.3  อุปกรณ์ที่จ าเป็นต้องเคลื่อนย้าย  
   - คอมพิวเตอร์     จ านวน    24     ชุด 
       - เครื่องพิมพ์   จ านวน    15  เครื่อง 
   - โทรสาร      จ านวน      2     เครื่อง 
   - โทรทัศน์   จ านวน      1     เครื่อง 
   - ตู้นิรภัย   จ านวน      1     ตู้ 
       - เครื่องถ่ายเอกสาร     จ านวน      2   เครื่อง  
       - เครื่องขยายเสียงแบบไร้สาย    จ านวน      1   เครื่อง 

5.  สภาพความเสี่ยงท่ีก่อให้เกิดอัคคีภัย 
 5.1  การลัดวงจรของกระแสไฟฟูา  
 5.2  การวางเพลิงในสถานท่ีราชการ  

6.  อุปกรณ์ดับเพลิง 
   - เคมีดับเพลิง  จ านวน    10    ถัง 
   - รถบรรทุกน้ า ความจุ 10,000 ลิตร  จ านวน      1    คัน  
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7.  ขั้นตอนการปฏิบัติ   แบ่งเป็น   3   ขั้นตอน  ดังนี้ 

 7.1  การปฏิบัติก่อนเกิดเหตุเพลิงไหม้    ประกอบด้วยแผนปูองกันอัคคีภัยต่าง ๆ คือ 
  7.1.1  การตรวจตรา  
  7.1.2  การอบรม  
  7.1.3  การรณรงค์ปูองกันอัคคีภัย  

 7.2  การปฏิบัติเม่ือเกิดเหตุเพลิงไหม้    ประกอบด้วย 
  7.2.1  แผนปฏิบัติการเมื่อเกิดอัคคีภัยภายในท่ีท าการองค์การบริหารส่วนต าบลเกาะลอยบางหัก  
ในเวลาราชการ 
  7.2.2  แผนปฏิบัติการเมื่อเกิดอัคคีภัยภายในท่ีท าการองค์การบริหารส่วนต าบลเกาะลอยบางหัก 
นอกเวลาราชการ 

 7.3  การปฏิบัติภายหลังเพลิงสงบ    ประกอบด้วย 
  7.3.1  แผนบรรเทาทุกข์  
  7.3.2  แผนการฟื้นฟูบูรณะ  

8.  แผนที่ของที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลเกาะลอยบางหัก 
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9.  ทางหนีไฟ 
      ประตูอาคารเป็นประตูหลักเข้า-ออก  และประตูในห้องท างานกองคลังและกองช่างหนีออกไปทาง
ประตูทิศใต้  ส านักงานปลัดหนีออกไปทางทิศตะวันออก  มารวมหนีออกทางประตูหลัก 

10.  บริเวณพื้นที่ปลอดภัย 
      บริเวณลานด้านหน้าองค์การบริหารส่วนต าบลเกาะลอยบางหัก  และโรงจอดรถยนต์  และโรงจอด
รถบรรทุกน้ าและรถขยะเป็นพื้นท่ีปลอดภัย 

11.  การอพยพสู่จุดปลอดภัย 
      เมื่อพนักงานรู้ว่าได้เกิดเหตุเพลิงไหม้ หรือเมื่อเจ้าหน้าท่ีปูองกันและบรรเทาสาธารณภัยให้สัญญาณ
เกิดเหตุเพลิงไหม้  ให้พนักงานส่วนต าบลเกาะลอยบางหัก อพยพหนีภัยตามเส้นทางหลัก  โดยใช้ประตูอาคาร
เป็นประตูหลักเข้า-ออก  และประตูในห้องท างานกองคลังและกองช่าง อพยพออกไปทางประตูทิศใต้  
ส านักงานปลัดอพยพออกไปทางทิศตะวันออก  มารวมอพยพออกทางประตูหลัก สู่ภายนอกอาคาร ไปรวมพล  
ณ  จุดปลอดภัยท่ีบริเวณลานด้านหน้าองค์การบริหารส่วนต าบลเกาะลอยบางหัก และโรงจอดรถยนต์ และโรง
จอดรถบรรทุกน้ าและรถขยะเป็นพื้นท่ีปลอดภัย 

12.  คณะกรรมการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยองค์การบริหารส่วนต าบลเกาะลอยบางหัก 
 12.1  คณะกรรมการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  ประกอบด้วย 
  (1)  นายวิชัย   แก้วตา   นายก อบต.  ประธานกรรมการ  
  (2)  นายสุภาพ   เกียรติเสถียรภาพ รองนายก อบต.  รองประธานกรรมการ  
  (3)  นายสุริยะ ไม้งาม   รองนายก อบต.  รองประธานกรรมการ  
  (4)  นางสาวจงกมล  ประสมสุข  ปลัด อบต.   กรรมการ 

(5)  นางมลฤดี    กานนท์   รองปลัด อบต.  กรรมการ  
  (6)  นางสาวมลฤดี   คุ้มทรัพย์  ผู้อ านวยการกองคลัง กรรมการ  
  (7)  นายณธกฤษ   เปรื่องเมธา  ผู้อ านวยการกองช่าง กรรมการ  
  (8)  นางวัลลีย์   แก้วตา   หัวหน้าส านักปลัด เลขานุการ 

(9)  นายรังสรรค์   เสียงเพราะ  นักวิเคราะห์ฯ  ผู้ช่วยเลขานุการ  
  มีหน้าที่และความรับผิดชอบ  ดังนี้ 
  1.  ส ารวจ  ตรวจสอบ  และประเมินความเส่ียงจากอัคคีภัย     ในท่ีท าการองค์การบริหาร
ส่วนต าบลเกาะลอยบางหัก  อย่างละเอียดและสม่ าเสมอ 
  2.  พิจารณาก าหนดมาตรการ  แนวทางในการปูองกันและการเตรียมความพร้อมการปูองกัน
อัคคีภัย 
  3.  พิจารณาให้ความเห็นชอบแผนปูองกันภัยฝุายพลเรือนหมู่บ้านตามท่ีคณะกรรมการเสนอ 
  4.  เฝูาระวังติดตามสถานการณ์เกิดภัยพิบัติต่าง ๆ ในพื้นท่ีองค์การบริหารส่วนต าบลเกาะลอย
บางหัก 
  5.  ท ากิจกรรมและประสานการด าเนินการกับส่วนราชการและองค์กรต่าง ๆ    ด้านการ
ปูองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
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 12.2  คณะกรรมการฝ่ายต่าง ๆ 

  12.2.1  คณะกรรมการฝ่ายป้องกันและเตรียมความพร้อม  ประกอบด้วย 
 (1) นางวัลลีย์     แก้วตา   โทรศัพท์  063-2459585 

    (2) นายรังสรรค์   เสียงเพราะ  โทรศัพท์  083-0148637  
    (3) นางสาววัฒนีย์ เรืองชัยอภิรัฐ  โทรศัพท์  080-8191969  
    (4) นายนิรันดร์    สง่าเอี่ยม   โทรศัพท์  0 94-9121245 

 (5) นายสุพรรณ์   ลีสี   โทรศัพท์  089-2503797  
   มีหน้าที่และความรับผิดชอบ  ดังนี้ 
   1.  จัดฝึกอบรมด้านการเตรียมความพร้อมในการจัดการความเส่ียงจากอัคคีภัย       
ให้แก่ องค์การบริหารส่วนต าบลเกาะลอยบางหัก เพื่อเสริมสร้างจิตส านึกแก่พนักงานในส่ิงท่ีควรท าก่อนเกิดภัย 
ขณะเกิดภัย และหลังเกิดภัย 
   2.  จัดเตรียมวัสดุอุปกรณ์ให้พร้อมเผชิญเหตุ  จัดการฝึกซ้อมแผนการปูองกันอัคคีภัย  

  12.2.2  คณะกรรมการฝ่ายเฝ้าระวังและแจ้งเตือนภัย  ประกอบด้วย 
   (1) นายณธกฤษ  เปรื่องเมธา  โทรศัพท์  081-4376654  
   (2)  นางสาววัฒนีย์ เรืองชัยอภิรัฐ  โทรศัพท์  080-8191969  
   (3) นายนิรันดร์   สง่าเอี่ยม   โทรศัพท์  0 94-9121245 

(4) นางสาวนิภาพร พูนพัฒนาทรัพย์  โทรศัพท์  092-5963524  
(5) นางสาวปรียานุช มั่นคง   โทรศัพท์  0871493739 

   มีหน้าที่และความรับผิดชอบ  ดังนี้ 
   1.  เฝูาระวังการเกิดอัคคีภัยอย่างสม่ าเสมอ 
   2.  แจ้งเตือนภัยเมื่อเกิดอัคคีภัยข้ึน  ให้ทุกคนได้รับทราบ พร้อมแนวทางปฏิบัติ
ส าหรับการอพยพ 

  12.2.3  คณะกรรมการฝ่ายอพยพ  ประกอบด้วย 
   - นางมลฤดี  กานนท์   โทรศัพท์  099-2548125  
   - นางภมรรักษ์              สนรักษา  โทรศัพท์  095-0010944 
   - นางสาววัฒนีย์            เรืองชัยอภิรัฐ  โทรศัพท์  080-8191969  
   - นาย นิรันดร์   สง่าเอี่ยม   โทรศัพท์  0 94-9121245 

- นางสาวนิภาพร  พูนพัฒนาทรัพย์  โทรศัพท์  086-4027245  
- นางสาวสุจิตรา            ประสนิท  โทรศัพท์  087-0223803  
- นางสาวรัตนาภรณ์        บุญฺฉิม    โทรศัพท์  098-5514178 
- นายสุพรรณ์   ลีสี   โทรศัพท์  089-2503797  
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   มีหน้าที่และความรับผิดชอบ  ดังนี้ 
   1.  ประสานงานกับคณะกรรมการฝุายเฝูาระวังเหตุ 
   2.  ด าเนินการอพยพพนักงานและครุภัณฑ์ท่ีส าคัญ จากจุดเส่ียงภัยไปยังจุดปลอดภัย 
   3.  ด าเนินการอพยพพนักงานและครุภัณฑ์ท่ีส าคัญ เมื่อเหตุการณ์อัคคีภัยคล่ีคลายแล้ว 

  12.2.4  คณะกรรมการฝ่ายดับเพลิง และกู้ภัยช่วยชีวิต  ประกอบด้วย 
   (1) นายรังสรรค์   เสียงเพราะ  โทรศัพท์  083-0148637  

(2) นายนวสิทธิ์    อุดมสินศิริกุล    โทรศัพท์  093-6459995 
   (3) นายนิรันดร์   สง่าเอี่ยม   โทรศัพท์  0 94-9121245 
   (4) นายสุพรรณ์  ลีสี   โทรศัพท์  089-2503797 
   มีหน้าที่และความรับผิดชอบ  ดังนี้ 
   1.  การด าเนินการดับเพลิง  ค้นหา  กู้ภัยและช่วยชีวิต 
   2.  ด าเนินการปฐมพยาบาลเบ้ืองต้นแก่ผู้ประสบภัย  และส่งต่อให้กับสถานพยาบาล 

  12.2.5  คณะกรรมการฝ่ายสงเคราะห์  ประกอบด้วย 
- นางวัลลีย์    แก้วตา   โทรศัพท์  063-2459585 
- นางสาวภูษณิศา    ธรรมสอน  โทรศัพท์  094-4629645 

   - นางสาวดารัตน์  เกตุวัฒถา   โทรศัพท์  08 6-3599794 
- นายนวสิทธิ์    อุดมสินศิริกุล    โทรศัพท์  093-6459995 

   - นางสาววราพร  นิสสัยพันธุ์  โทรศัพท์  086-4027245  
- นางสาวศศิธร    มลอ่อน   โทรศัพท์  093-9027469  
- นางเนาวรัตน์    ผาสุข   โทรศัพท์  085-0126535 

   มีหน้าที่และความรับผิดชอบ  ดังนี้ 
   1.  ด าเนินการให้การช่วยเหลืออย่างเร่งด่วน  โดยเฉพาะจัดหายา อาหารส าเร็จรูป 
น้ าด่ืม 
   2.  รับบริจาคเครื่องอุปโภคบริโภค และด าเนินการมอบให้แก่ผู้ประสบภัย 

  12.2.6  คณะกรรมการฝ่ายสุขภาพอนามัย  ประกอบด้วย 
   (1) นางมลฤดี  กานนท์   โทรศัพท์  099-2548125  

(2) นางวัลลีย์    แก้วตา   โทรศัพท์  063-2459585 
(3) นางสาวภูษณิศา    ธรรมสอน  โทรศัพท์  094-4629645 

   (4) นางสาวดารัตน์ เกตุวัฒน์ถา  โทรศัพท์  08 6-3599794 
- นางเนาวรัตน์    ผาสุข   โทรศัพท์  085-0126535 

   มีหน้าที่และความรับผิดชอบ  ดังนี้ 
   1.  ด าเนินการรักษาพยาบาลแก่ผู้เจ็บปุวยหรือผู้ได้รับบาดเจ็บจากอัคคีภัย  
   2.  ฟื้นฟูสภาพจิตใจ  วิถีชีวิตของผู้ประสบภัย 
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  12.2.7  คณะกรรมการฝ่ายรักษาความปลอดภัย  ประกอบด้วย 
   (1) นายรังสรรค์   เสียงเพราะ  โทรศัพท์  083-0148637  

(2) นายนวสิทธิ์    อุดมสินศิริกุล    โทรศัพท์  093-6459995 
   (3) นายนิรันดร์   สง่าเอี่ยม   โทรศัพท์  0 94-9121245 
   (4) นายสุพรรณ์  ลีสี   โทรศัพท์  089-2503797 
   มีหน้าที่และความรับผิดชอบ  ดังนี้ 
   1.  ดูแลรักษาความปลอดภัยทรัพย์สินขององค์การบริหารส่วนต าบลเกาะลอยบางหัก 
   2.  อ านวยความสะดวกด้านการสัญจร  การจราจรของผู้อพยพ  ขณะด าเนินการ
อพยพ 

  12.2.8  คณะกรรมการฝ่ายประสานงาน  ประกอบด้วย 
   (1) นายรังสรรค์   เสียงเพราะ  โทรศัพท์  083-0148637  
   (2) นางสาววัฒนีย์         เรืองชัยอภิรัฐ  โทรศัพท์  080-8191969
   มีหน้าที่และความรับผิดชอบ  ดังนี้ 
   1.  ประสานงานอ าเภอ  สถานีอนามัย  สถานีต ารวจ  ในการรายงานเหตุการณ์
เพื่อให้เข้ามาช่วยเหลือสนับสนุนการบรรเทาภัยต่อไป 
   2.  ประสานงานกับหน่วยปฏิบัติกู้ชีพกู้ภัยของ และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ใกล้เคียง 
   3.  รวบรวมข้อมูล สรุปรายงานผู้บังคับบัญชา 
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13.  ขั้นตอนการปฏิบัติเม่ือเกิดสาธารณภัย 
 

ระยะเวลา ภาระหน้าที่ ผู้รับผิดชอบ 

1. ก่อนเกิดภัย 1. เตรียมเครื่องมือ อุปกรณ์แจ้งเตือนภัย เช่น ถังเคมี  
    ดับเพลิง ปูายเตือนต่าง ๆ 
2. ส ารวจเส้นทางอพยพและจุดปลอดภัย 
3. เฝูาระวังเหตุ 
4. ฝึกอบรม ซ้อมแผนอย่างต่อเนื่อง 
 

-ฝุายปูองกันและเตรียม 
ความพร้อม 
-ฝุายอพยพ 
   -ฝุายเฝูาระวัง 
    และแจ้งเตือนภัย 

2. ขณะเกิดภัย 1. การเตรียมการอพยพ 
     1.1 การเรียกรวมพล 
     1.2 ก าหนดจุดเตรียมความพร้อมส าหรับอพยพ 
     1.3 จัดให้มีผู้ควบคุมการอพยพ 
     1.4 เตรียมท่ีพักฉุกเฉิน 
2. การอพยพไปยังพื้นท่ีปลอดภัย 
     2.1 การบริหารการอพยพ 
     2.2 ตรวจสอบจ านวนผู้อพยพ 
     2.3 การดูแลความปลอดภัยและความสงบ 
           ของศูนย์อพยพ 
     2.4 การให้บริการทางการแพทย์ 
3. ด าเนินการค้นหา ช่วยชีวิตผู้ประสบภัย 
 

 
 
 
        ฝุายอพยพ 
 
 
 
 
-ฝุายรักษาความปลอดภัย 
 
-ฝุายสุขภาพอนามัย 
-ฝุายค้นหา กู้ภัย และช่วยชีวิต 

3. หลังเกิดภัย 1. จัดต้ังศูนย์บรรเทาทุกข์ 
2. ด าเนินการค้นหา ช่วยชีวิตผู้ประสบภัย 
3. อพยพพนักงานและครุภัณฑ์หลังเหตุการณ์ปกติ 
4. ส ารวจความเสียหาย ทรัพย์สินของราชการ เพื่อขอ 
    รับความช่วยเหลือจากหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องต่อไป 
5. ประสานงานด้านต่างๆ พร้อมสรุปและรายงานข้อมูล 
 

-ฝุายสงเคราะห์ 
-ฝุายค้นหา กู้ภัย และช่วยชีวิต 
-ฝุายอพยพ 
-ฝุายสงเคราะห์ 
 
-ฝุายประสานงาน 

 
 
      ลงช่ือ  
       (นายวิชัย     แก้วตา)  

    ผู้อ านวยการ ศูนย์ปูองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
                                                              องค์การบรหิารส่วนต าบลเกาะลอยบางหัก 
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13.1 ขั้นตอนการปฏิบัติการก่อนเกิดเหตุเพลิงไหม้ 
ขั้นตอนการปฏิบัติตามแผน 
1)  การตรวจตรา 
2)  การอบรม 
3)  การรณรงค์ปูองกันอัคคีภัย 

อัตราก าลัง 1.  พนักงานขององค์การบริหารส่วนต าบลเกาะลอยบางหัก จ านวน  2 6   คน 
  2.  เวรพักเท่ียงระหว่างเวลา 12.00 – 13.00 น.  จ านวน    1   คน  
  3.  เวรวันหยุดระหว่างเวลา  08.00 – 16.00 น.  จ านวน    2   คน  
  4.  เวรกลางคืนระหว่างเวลา 18.00 – 06.00 น.  จ านวน    1   คน  
1.  การตรวจตรา 
 เป็นการเฝูาระวังปูองกันและส ารวจตรวจตราระบบความปลอดภัยและความเรียบร้อยของอาคาร
ส านักงาน วัสดุ อุปกรณ์ เครื่องมือ เครื่องใช้ โดยด าเนินการ ดังนี้ 

- จัดให้มีคณะเจ้าหน้าท่ีในการด าเนินการตามแผนการตรวจตรา 
- จัดท าแผนการติดต้ังเครื่องตรวจจับควัน (Smoke Detector)  และเครื่องดับเพลิงแบบมือถือ 
- ส ารวจตรวจตราระบบความปลอดภัยของอาคาร  รวมท้ังเครื่องตรวจจับควัน  (Smoke  

Detector)  ถังดับเพลิง  เส้นทางอพยพหนีไฟและอื่นๆ ให้เป็นไปตามท่ีกฎหมายก าหนด 
- ส ารวจ ตรวจตราความปลอดภัยบริเวณส านักงาน อาคาร สถานท่ี วัสดุ ซึ่งอาจเป็นจุดเริ่มต้นท่ีท า  

ให้ทราบถึงสาเหตุการเกิดอัคคีภัย ตลอดจนอุปกรณ์เกี่ยวกับการปูองกันและระงับอัคคีภัย  หากพบบริเวณใด
เป็นจุดเส่ียงต่อการเกิดอัคคีภัยให้รีบแก้ไขหรือเพิ่มความระมัดระวังเป็นพิเศษ 

- ทดสอบประสิทธิภาพการท างานของระบบสัญญาณแจ้งเหตุเพลิงไหม้ รวมถึงการซ่อมบ ารุงและ 
ตรวจตราป๊ัมน้ า สายท่อน้ า และถังดับเพลิง อุปกรณ์ดับเพลิงภายในอาคารให้ใช้งานได้อย่างมีประสิทธิภาพโดย
ถังดับเพลิงจะต้องมีสารเคมีท่ีใช้ในการดับเพลิงตามปริมาตรที่ก าหนดและเปล่ียนน้ ายาตามวาระและอายุของ
น้ ายานั้น และต้องติดต้ังในท่ีเห็นได้ชัดเจนสามารถหยิบใช้งานได้สะดวกไม่มีส่ิงกีดขวาง 

- จัดท าปูายส่ือความหมายปลอดภัย เช่น “ทางหนีไฟ”  ต้องเห็นชัดเจนท้ังกลางวันและกลางคืน 
ปูายข้อความ “ทางเข้า”  และ  “ทางออก”  เป็นต้น 

- แจ้งเส้นทางอพยพหนีไฟ และขนย้ายทรัพย์สินให้ทุกคนรับทราบ 
- ทุกคนส ารวจ ตรวจตราอุปกรณ์เครื่องใช้ไฟฟูา  สายไฟ ปล๊ักไฟให้อยู่ในสภาพสมบูรณ์ใช้งานได้ดี  

ไม่มีเสียหายหรือช ารุด ตลอดจนก าจัดแหล่งสะสมเช้ือเพลิง เช่นกระดาษ และวัสดุอื่นๆ ท่ีติดไฟได้ง่าย เป็นต้น 
- จัดท าผังการติดต่อส่ือสาร หมายเลขโทรศัพท์ของฝุายบริหาร หน่วยงาน ผู้ดูแลอาคาร สถาน  

ต ารวจในพื้นท่ี และสถานีดับเพลิงใกล้เคียงโดยท าปูายติดให้ชัดเจน และท่ัวถึง  
- จัดท าสัญลักษณ์ของบัญชีทรัพย์สินตลอดจนเอกสารส าคัญท่ีสามารถขนย้ายได้ เมื่อเกิดเหตุเพลิง  

ไหม้ โดยเรียงล าดับความส าคัญ เช่น ก าหนดแถบสีแดง หมายถึง มีความส าคัญอันดับ 1 ให้ขนย้ายก่อน  แถบสี
เขียว หมายถึง มีความส าคัญอันดับ 2 ให้ขนย้ายล าดับต่อมา  พร้อมแจ้งให้ทุกคนในหน่วยงานรับทราบและ
เข้าใจร่วมกัน 
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วิธีปฏิบัติ 

พนักงานองค์การบริหารส่วนต าบลเกาะลอยบางหักท่ีปฏิบัติหน้าท่ีเวร 
 1. เมื่อเข้ารับหน้าท่ี ท าการตรวจตราความเรียบร้อย ตามแบบตรวจตราทุกพื้นท่ีของท่ีท าการองค์การ
บริหารส่วนต าบลเกาะลอยบางหัก 
 2. ท าการบันทึกความเรียบร้อย ตามแบบตรวจตรา  
 3. เมื่อพบเจอข้อบกพร่อง ให้ด าเนินการแก้ไข (หากด าเนินการด้วยตนเองได้)  
 4. เมื่อด าเนินการแก้ไขไม่ได้ ให้รายงานผู้บังคับบัญชาตามล าดับ เพื่อด าเนินการแก้ไขต่อไป  

2.  การอบรม 
 ท าการฝึกอบรมให้ความรู้เกี่ยวกับการปูองกันและระงับอัคคีภัยและการอพยพหนีไฟส าหรับเจ้าหน้าท่ี
ในหน่วยงาน  เพื่อให้เจ้าหน้าท่ีทุกคนมีความรู้ ความเข้าใจในเรื่องการดับเพลิงเบ้ืองต้น วิธีใช้อุปกรณ์ดับเพลิง
ประเภทต่างๆ การดูแลอุปกรณ์ดับเพลิงภายในอาคาร  รวมถึงทราบต าแหน่งท่ีต้ังเมนสวิทซ์(คัทเอาท์) และวิธี
ปฏิบัติในการตัดกระแสไฟฟูาในกรณีฉุกเฉิน  ทราบจุดท่ีต้ังของถังดับเพลิงบริเวณใกล้เคียงกับหน่วยงาน  จุดตัด
กระแสไฟฟูา (คัทเอาท์) ภายในหน่วยงานของตนหรือใกล้เคียง  และพร้อมท่ีจะตัดไฟได้เมื่อเกิดเหตุเพลิงไหม้ข้ึน  
ทราบสัญญาณแจ้งเหตุเพลิงไหม้ ( Fire Alarm) โดยสัญญาณดังกล่าวจะต้องให้ทุกคนท่ีอยู่ภายในอาคารได้ยิน
ท่ัวถึงกัน ทราบวิธีการแจ้งเหตุเพลิงไหม้ และการรายงานผู้บังคับบัญชาตลอดจนเรียนรู้วิธีการปฐมพยาบาลและ
การช่วยเหลือเบ้ืองต้นในกรณีฉุกเฉิน มีการฝึกปฏิบัติโดยการฝึกซ้อมการระงับอัคคีภัยและอพยพหนีไฟอย่าง
น้อยปีละ 1 ครั้ง 

3.  การรณรงค์ป้องกันอัคคีภัย 
 เน้นความส าคัญของการปูองกันและรณรงค์ให้ทุกคนมีจิตส านึกในการปูองกันการเกิดอัคคีภัย            
โดยด าเนินการจัดท าแผนปูองกันและระงับอัคคีภัย  พร้อมมอบหมายภารกิจหน้าท่ี เช่น ก าหนดผู้น าในการ
อพยพหนีไฟ  ก าหนดผู้ขนย้ายทรัพย์สิน  ก าหนดผู้มีหน้าท่ีเฝูารักษาทรัพย์สินในพื้นท่ีพัก  ก าหนดผู้มีหน้าท่ี
ตรวจสอบว่ามีใครสูญหายหรือไม่เม่ืออพยพหนีไฟ  ก าหนดผู้มีหน้าท่ีในการปฐมพยาบาลเบ้ืองต้น พร้อมท้ัง
ก าชับให้ข้าราชการและลูกจ้างติดบัตรประจ าตัวเข้า – ออกขณะปฏิบัติหน้าท่ีในหน่วยงาน  ตลอดจนผู้มาติดต่อ
ราชการโดยขอบัตรประจ าตัวไว้ และให้ติดบัตรผู้มาติดต่อราชการแทน รวมถึงการรณรงค์ให้ข้าราชการและ
เจ้าหน้าท่ีทุกคนมีจิตส านึกและมีส่วนร่วมในการปูองกันและระงับอัคคีภัย  โดยการให้ทุกคนติดตามข่าวสาร
มูลเหตุท่ีอาจจะเกิดไฟไหม้รวมถึงการลอบวางเพลิง 

13.2 ขั้นตอนการปฏิบัติเม่ือเกิดเหตุเพลิงไหม้ 
 1)  แผนปฏิบัติการเมื่อเกิดอัคคีภัยภายในท่ีท าการองค์การบริหารส่วนต าบลเกาะลอยบางหัก  
ในเวลาราชการ 
 2)  แผนปฏิบัติการเมื่อเกิดอัคคีภัยภายในท่ีท าการองค์การบริหารส่วนต าบลเกาะลอยบางหัก  
นอกเวลาราชการ 
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แผนปฏิบัติการเมื่อเกิดอัคคีภัยภายในที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลเกาะลอยบางหัก  ในเวลาราชการ 

 
อัตราก าลัง พนักงานและลูกจ้างขององค์การบริหารส่วนต าบลเกาะลอยบางหัก  จ านวน  2 6  คน 
 
วิธีปฏิบัติ 
1. พนักงาน พบส่ิงผิดปกติ หรือคาดว่าเกิดเพลิงไหม้ 
 1.1  ประสานงานแจ้งเจ้าหน้าท่ีปูองกันและบรรเทาสาธารณภัย หรือ เจ้าหน้าท่ีประจ าศูนย์ อปพร.  
 1.2  ท าการดับเพลิงขั้นต้น โดยใช้ถังเคมีดับเพลิง  
 1.3  เคล่ือนย้ายอุปกรณ์ (หากควบคุมเพลิงไม่ได้)  
2.  เจ้าหน้าท่ีปูองกันและบรรเทาสาธารณภัยหรือเจ้าหน้าท่ีประจ าศูนย์ อปพร. 
 2.1  แจ้งหรือให้สัญญาณเตือนภัย ท าการอพยพคนและส่ิงของตามทางหนีภัย พร้อมแจ้งให้สถานี
ใกล้เคียง เตรียมพร้อมกรณีขอความช่วยเหลือ 
 2.2  ท าการดับเพลิงขั้นต้นโดยใช้ถังเคมีดับเพลิง  
 2.3  ท าการดับเพลิงโดยใช้น้ าจากรถดับเพลิงเมื่อไม่สามารถควบคุมเพลิงในการดับเพลิงขั้นต้นได้  
โดยการต่อท่อส่งน้ าจากรถดับเพลิงพร้อมหัวฉีด 1 หัว เข้าในอาคาร ดับเพลิง ณ จุดดับเพลิง  
 2.4  ช่วยเคล่ือนย้ายอุปกรณ์ (สัญลักษณ์สีแดง)  
3.  พนักงาน 
 3.1  ท าการดับเพลิงขั้นต้น โดยใช้ถังเคมีดับเพลิง  
 3.2  ท าการอพยพหนีภัย (กรณีดับเพลิงขั้นต้นไม่ได้ผล) โดยการอพยพหนีภัย ตามเส้นทางหลัก  โดย
ใช้ประตูอาคารเป็นประตูหลักเข้า-ออก  และประตูในห้องท างานกองคลังและกองช่าง อพยพออกไปทางประตู
ทิศใต้  ส านักปลัดอพยพออกไปทางทิศตะวันออก  มารวมอพยพออกทางประตูหลัก สู่ภายนอกอาคาร ไปรวม
พล  ณ  จุดปลอดภัยท่ีบริเวณลานด้านหน้าองค์การบริหารส่วนต าบลเกาะลอยบางหัก และโรงจอดรถยนต์ และ
โรงจอดรถบรรทุกน้ าและรถขยะเป็นพื้นท่ีปลอดภัย 
 3.3  เคล่ือนย้ายอุปกรณ์ (หากควบคุมเพลิงไม่ได้)  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แจ้งประสาน ดบัเพลงิเบือ้งต้น 

ดบัเพลงิ 

ได้หรือไม่ 

รายงาน 

แจ้งเตือน อพยพผู้คน และสิง่ของ 

รายงาน 

แจ้งหน่วยดบัเพลงิ 

เกิดเหตเุพลงิไหม้ 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงานเม่ือเกิดเพลิงไหม้ 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
       
 
 
 
 
                                            ไม่ได้ 

                                  
 

 
 

ได้ 
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13.3 ขั้นตอนการปฏิบัติหลังเกิดเหตุเพลิงไหม้ 
 

ขั้นตอนการปฏิบัติตามแผน 
1.  การบรรเทาทุกข์ 
2.  การฟื้นฟูบูรณะ 

 
อัตราก าลัง 
  พนักงานส่วนต าบล ลูกจ้างประจ าและพนักงานจ้างขององค์การบริหารส่วนต าบลเกาะลอยบางหัก 
จ านวน  26  คน 
 
 

การปฏิบัติภายหลังเพลิงสงบ 
 

1.  การบรรเทาทุกข ์ จะด าเนินการปฏิบัติต่อเนื่องจากขั้นตอนปฏิบัติเมื่อเกิดเหตุ  ประกอบด้วย 
 -  ทีมกู้ชีพกู้ภัยขององค์การบริหารส่วนต าบลเกาะลอยบางหัก ด าเนินการค้นหาและช่วยชีวิต
ผู้ประสบภัย  ปฐมพยาบาลเบ้ืองต้น รวมถึงการน าส่งโรงพยาบาล ในกรณีมีผู้ได้รับบาดเจ็บ 
 -  ประสานหน่วยงานอื่นท่ีเกี่ยวข้อง เช่น โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพต าบลเกาะลอย กรณีต้องการขอ
ความช่วยเหลือ 
 -  ส ารวจ  ประเมินความเสียหายผลการปฏิบัติงานและรายงานสถานการณ์เพลิงไหม้  
 -  การรายงานตัวของเจ้าหน้าท่ีทุกฝุายและก าหนดจุดรวมพลของบุคลากร  
 
2.  การฟื้นฟูบูรณะ 

-  ให้ความช่วยเหลือและปฏิรูปฟื้นฟูบูรณะขั้นต้น โดยการจัดต้ัง  “หน่วยบรรเทาทุกข์” ร่วมกับ  
“หน่วยระงับภัย” 

-ปฐมพยาบาลผู้บาดเจ็บและผู้ปุวยจากเหตุเพลิงไหม้ และด าเนินการน าส่งอย่างถูกต้อง  
-  ขนย้ายผู้ประสบภัยและทรัพย์สินไปยังท่ีปลอดภัย 
-  ส ารวจความเสียหายและความต้องการด้านต่างๆ 
-  ปฏิบัติการประชาสัมพันธ์เพื่อเสริมสร้างขวัญและก าลังใจของเจ้าหน้าท่ีให้กลับคืนสู่สภาพปกติ

โดยเร็ว 
-  ปรับปรุงซ่อมแซมแก้ไขความเสียหายให้กลับคืนสู่สภาพปกติ 
-  รักษาความสงบเรียบร้อยของพื้นท่ีเกิดเหตุ 
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 เบอร์โทรศัพท์ประสานงาน 

ล าดับที่ ชื่อ – สกุล เบอร์โทรศัพท ์
1 นายวิชัย               แก้วตา 089-2445991 
2 นายสุภาพ             เกียรติเสถียรภาพ 081-9422400 
3 นายสุริยะ             ไม้งาม 081-5700555 
4 นางสาวจงกมล       ประสมสุข 081-5590927 
5 นางมลฤดี              กานนท์ 099-2548125 
6 นางสาวมลฤดี         คุ้มทรัพย์ 089-5516953 
7 นายณธกฤษ           เปรื่องเมธา 081-4376654 
8 นางวัลลีย์              แก้วตา 083-2459585 
9 นายรังสรรค์           เสียงเพราะ 083-0148637 

10 นางสาวภูษณิศา      ธรรมสอน 094-4629645 
11 นางสาวดารัตน์       เกตุวัฒน์ถา 086-3599794 
12 นายนวสิทธิ์           อุดมสินศิริกุล 093-6459995 
13 นางภมรรักษ์          สนรักษา 095-0010944 
14 นางสาววัฒนีย์        เรืองชัยอภิรัฐ 081-5845577 
15 นางสาววราพร        นิสสัยพันธุ์ 085-2851011 
16 นางสาวสุจิตรา        ประสนิท 0870223803 
17 นางสาวนิภาพร        พูนพัฒนาทรัพย์ 092-5963524 
18 นางสาวรัตนาพร      บุญฉิม 098-5514178 
19 นายสุพรรณ์           ลีสี 089-2503797 
20 นางสาวศศิธร          มลอ่อน 093-9027469 

   
 

 
 
 
 
 

           (นายวิชัย     แก้วตา) 
             ผู้อ านวยการศูนย์ปูองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

                               องค์การบรหิารส่วนต าบลเกาะลอยบางหัก 
 

 
 
 
 


